ZARZADZENIE.AC....2017
7 dnia ... 22,10, 8207
w sprawie przepisow wewnetrznych w Szkole Podstawowej Nr 4 w Augustowie im.
Marii Konopnickiej w Augustowie
Na podstawic
. Ustawy = dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz U = 2008 r., Nr 223, po:
1458 z¢ zm.)

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyeh (D= U2 2009 Nr 157 poz. 1240 ze zm. )
zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Uniewaznia si¢ konkurs na wolne stanowisko urzednicze Glownego Ksiggowego w Szkole
Podstawowej Nr 4 w Augustowie z dnia 19.09.2017 (Zarzadzenie nr 2/2017) w zwiazku z
rezvgnacja z zatrudnienia przez Panig Agnieszke Anng Kalisz.

§ 2.

Ponownie oglaszam konkurs na wolne stanowisko urzednicze - Glownego Ksiegowego w Szkole
Podstawowej Nr 4 w Augustowic - zalacznik Nr 1.

§ 4.
; . - -’3),*» ¥ f‘;?ﬁ“f'
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem ... QG =T L r.

Dyrektor



Zatacznik nr | do Zarzadzenia Nr . AQ.... 2017
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Augustowie

Ogloszenie konkursu na wolne stanowisko urzednicze
Glownego Ksiggowego w Szkole Podstawowej Nr 4w Augustowie.
Nua podstawie art. 13, ust. | ustawy = dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowyeh (Dz. Uz 2008
v NE223 poz 1438 ze zmo) oraz art, 54 ust. 1 pki 2 ustawy = diia 27 sierpnia 2009 1. o tinansach publicznveh
(Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z¢ zm.)
Dyrektor Szkolty Podstawowej Nr 4 w Augustowie oglasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze: glowny ksiegowy,
I. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonvwania pracy):
Szkola Podstawowa Nr 4 im, Marii Konopnickiej w Augustowic
ul. Marii Konopnickiej 5
16-300 Augustow
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego: glowny ksiegowy
ITIT. Wymiar etatu: peiny wymiar
IV. Rodzaj umowy: umowa o prace

1. Wymagania formalne:

a) posiada obywatelstwo polskic.

b) petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych. niekaralnoscei 7za
przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu. przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe.

¢) nickaralnosc za przestepstwo umysine scigane 2 oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

d) wyksztalcenic:

- ukonczone jednolite studia magisterskie. ckonomiczne wyzsze studia zawodowe lub uzupeiniajace
ekonomiczne studia magisterskic lub studia podyplomowe 1 posiadanie co najmniej 3 - letniej
praktyki w ksi¢gowosci. lub

- ukonczona srednia. policealna lub pomaturalna szkota ckonomiczna i posiadania 6 — letniej praktyki
w ksiggowosci. lub

- wpisany do rejestru bieglyeh rewidentow na podstawie odrebnych przcpisow. lub

- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych wydany
na podstawie odrgbnych przepisow,

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej w jednostkach oswiatowyeh,

b) znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

¢) znajomoscé przepisow oswiatowyeh i samorzadowych,

d) znajomosc przepisow z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowyeh.

¢) znajomose przepisow placowyeh.

f) znajomosc przepisow ZUS,

g) znajomosé obstugi programow: pakietu Vulean Optivum. pakietu Doskomp. Platnik. Portal GUS.
[:-Deklaracje.

) umicjetnose sporzadzania sprawozdan budzetowych,

i) umigjetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢. rzetelnosé, kreatywnosé. dobra organizacja czasu pracy.
gotowosc do statego podnoszenia swoich kwalifikaciji.

J) doktadnosé. terminowos¢ wykonywania zadan. samodzielnoéé w poszukiwaniu rozwigzan
biezacych spraw.

K) umigjetnosé analitycznego myslenia, odpornosé na stres.

[) biegta znajomos¢ obstugi komputera (Word. Ixel. Internet).

m) dodatkowym atutem bedzie co najmnicj 6 miesieczny staz w pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego na podobnym stanowisku.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenic rachunkowosci jednostki zgodnic z obowiazujacymi przepisami oraz wykonywanic
dyspozycji srodkami pieni¢znymi z przepisami dotyvezacymi zasad budze,

b) odpowicdzialnose za prawidtowy gospodarke srodkami budzetowsmi i pozabudzetow ymi.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr L'O 2017

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Augustowie
¢) odpowiedzialnosc za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowe;.
d) odpowiedzialnosc za finanse publiczne,
¢) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami:
- odpowicdzialnosé za caloksztalt prac zwiazanych z dzialalnoscia finansowo - ksiggowa jednostki.
- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosdei i rzetelnosci dokumentow dotyezacych operacji
finansowych,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosei operacji finansowych z planem finansowym.
1) realizacja zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej. ewidencji i sprawozdawczosci zgodnie 2
obowiazujacymi przepisami.
¢) kontrola obstugi szkoty z zakresu plac, ZUS, US. GUS.
4. Wymagane dokumenty
a) list motywacyjny wraz z numerem telefonu kontaktowego.
b) CV 7z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.
¢) kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc 2 oryginalem).
d) kserokopic dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé 7 oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie. kwalifikacje. uprawnienia i umiejgtnoscei zawodowe.
f) o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepsiwo umysine. o posiadaniu
pelnej zdolnosei do czynnodei prawnych oraz o Korzystaniu w petni z praw publicznych. o
niekaralnosci za przestepstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego 1 umysine przesiepstwo
skarbowe. o nickaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu. przeciwko obrotowi gospodarczemu.
przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych i samorzadu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przesigpstwa karne skarbowe. o nickaralnosci zakazem pelnienia funkcji
kierowniczych (wzor w zataczniku).
g) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgodg na przenwarzanic moich danych osobowych zawartyeh w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednyeh do realizaci procesu rekvuacji. zgodnie = ustawy = dnia 29 sicrpnia 1997 r. o
ochroiie demveh osobowveh (Dz ULz 2002 0., N 101, poz. Y26 = zm.J.

Przvimuje do wiadomaosci fukt obowigzku publikacji w Bivletvnie Informacii Publicznej moich danyveh
osobovveh, zgodnie = wymogami ustawy = 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdovwyeh (Dz.
L. 22008 r., Nir 223, poz. 1438 ze zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wilasnorgcznie podpisane i zlozone w
terminie do dnia 16.11.2017

pod adresem: Szkola Podstawowa Nr 4 w Augustowie, ul. M. Konopnickiej 5, 16-300 Augustow:
w zaklcjonych kopertach z dopiskiem:

+Nabdr na wolne stanowisko urzednicze glownego ksiggowego™

Aplikacje., ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcic ofert nastapi w dniu 17.11.2017

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy Kwalifikacyjnej.

7 regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna si¢ zapoznac w sckretariacie Szkoly
Podstawowej Nr 4 w Augustowie. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu

87 643 22 29

[ista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszezonych do drugiego etapu Konkursu -
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynic Informacji Publicznej:
bip.zss2.augustow.cu

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletvnu Informacji Publicznej
bip.zss2.augustow.eu




Zalacznik nr | do Regulaminu naboru na wolne clanowiska urzednicze i kierownicze
W Srkole Podstawowe) Nrdw Augustiowie

(imig 1 nazw l\M‘ )
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam. ze jestem obywatelem polskim. mam petna zdolnosé do czynnosci
prawnych. korzystam z pelni praw publicznych oraz nie bylem/am skazany’a prawomocnym
wyrokiem sadu za umysine przesiepsiwo dcigane 7 oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe za przestgpsiwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu.
przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych i samorzadu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwa karne skarbowe. nic posiadam/posiadam zakaz pelnienia funkeji
kicrowniczych

7 chwila podjecia pracy sobowiazuje si¢ do przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego

Rejestru Karnego.

(czytelny podpis skladajacego oswiadezenic)



