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INSTRUKCJA KROK PO KROKU

1.
2.

Wydrukuj i wypetnij wniosek.

Dotgcz dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu stanowigcego punkt sprzedazy napojow
alkoholowych, decyzje sanitarng, zgode wtasciciela, zarzadcy lub administratora budynku
jezeli punkt bedzie w budynku mieszkalnym wielorodzinnym (zgoda musi by¢ bezwarunkowa
i wydana na potrzeby prowadzonego postepowania). Zamiast oryginatéw dokumentéw
mozesz ztozy¢ kopie (do wgladu oryginaty dokumentéw).

. W przypadku ustanowienia petnomocnika dotgcz stosowne petnomocnictwo.
. Udaj sie do Wydziatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych Urzedu Miejskiego w

Augustowie pokdj nr 202 i zt6z wniosek oraz zatgczniki.

. Po zaopiniowaniu wniosku przez Miejskg Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

(opinia dot. zasad usytuowania i limitu) otrzymasz postanowienie, ktére jeszcze nie uprawnia
do sprzedazy napojéw alkoholowych. Zezwolenie wydawane jest wytgcznie po uzyskaniu
pozytywnej opinii Komisji.

. Uzgodnij w Wydziale Spraw Spotecznych i Administracyjnych termin waznosci zezwolenia.

Wptaé na wskazane konto lub w kasie Urzedu optate za korzystanie w biezacym roku z
zezwolenia na alkohol (wysokos$¢ optaty zostanie wyliczona przez pracownika Urzedu, moze
tez by¢ wyliczona w drodze samoobliczenia). Z dowodem wptaty zgtos sie do Wydziatu Spraw
Spotecznych i Administracyjnych po odbiér zezwolenia. Otrzymasz zezwolenie wazne na 6
lat.

. Pamietaj , aby posiadac odpowiedni dowdd potwierdzajgcy dokonanie optaty, w celu okazania

go przedsiebiorcom zaopatrujgcym punkt sprzedazy napojéw alkoholowych (producentom i
przedsiebiorcom posiadajagcym odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowg napojéw
alkoholowych).

Wymagane dokumenty:

1.

2.

Whniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy.

Dokument potwierdzajgcy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego punkt
sprzedazy napojéow alkoholowych.

. Pisemna zgoda wtasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt

sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym.

. Decyzja wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zaktadu, o ktérej

mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 2021).

. Dowdéd uiszczenia optaty skarbowej, jezeli ztozono dokument stwierdzajacy udzielenie

petnomocnictwa. Sprawy zwigzane z uzyskaniem zezwolenia moze zatatwia¢ wnioskodawca
lub jego petnomocnik po przedtozeniu petnomocnictwa.

Optaty:

Przedsiebiorcy, ktérzy rozpoczynajg dziatalnos¢ w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych wnoszg
optate przed wydaniem zezwolenia w wysokosci:

525 zt - za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych do
4,5% alkoholu oraz piwa,

525 zt - za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych
powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa),

2100 zt - za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych
powyzej 18% alkoholu.

Przedsiebiorcy prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych, przed wydaniem kolejnego zezwolenia,
wnoszg optate w wysokosci uzaleznionej od wartosci sprzedazy w roku poprzednim (ustalong na
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podstawie pisemnego oswiadczenia przedsiebiorcy o wartosci sprzedazy poszczegélnych rodzajéw
napojéw alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim, sktadanego do dnia 31 stycznia):

e 1,4% ogdlnej wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojoéw zawierajacych do 4,5%
alkoholu oraz piwa jezeli wartos¢ sprzedazy przekroczyta 37 500 zi,

e 1,4% ogdblnej wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojéw zawierajacych od 4,5% do 18%
alkoholu (z wyjatkiem piwa) jezeli wartos¢ sprzedazy przekroczyta 37 500 zi,

e 2,7% ogblnej wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojéw zawierajgcych powyzej 18%
alkoholu jezeli wartos$¢ sprzedazy przekroczyta 77 000 zt.

1. Optata za korzystanie z zezwolenia wnoszona jest w kazdym roku kalendarzowym, objetym
zezwoleniem w wysokosci jak powyzej. W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waznosci,
optaty dokonuje sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia.

2. Optfata wnoszona jest w kasie lub na rachunek Urzedu Miejskiego w Augustowie w trzech
réwnych ratach, w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia danego roku
kalendarzowego.

3. W przypadku nieztozenia oswiadczenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia,
przedsiebiorca moze dopetni¢ tej czynnosci w terminie 30 kolejnych dni wraz z jednoczesnym
dokonaniem optaty dodatkowej w wysokosci 30% rocznej "podstawowej" optaty za
korzystanie z zezwolen (w przypadku posiadania zezwolen na sprzedaz catego asortymentu
napojéw alkoholowych dodatkowa optata to 945 zt.) W przypadku niedokonania optaty w
ustawowej wysokosci i w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia, przedsiebiorca
moze jeszcze dopetnié tej czynnosci w terminie 30 kolejnych dni, przy czym kwota do zaptaty
zostaje powiekszona o 30 % optaty naleznej za korzystanie z zezwolen w danym roku
kalendarzowym. W przypadku nieztozenia oSwiadczenia lub niedokonania optaty w
ustawowych terminach zezwolenie wygasa, a przedsiebiorca moze wystapi¢ o nowe
zezwolenie po 6 miesigcach od wydania decyzji o wygasnieciu.

Optata skarbowa:

e 17 zt - za petnomocnictwo.
UWAGA: Opftacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu oraz petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego
z optaty w trybie ustawy o optacie skarbowej.

Wszelkie zobowigzania mozna wptacac:

e w kasie Urzedu Miejskiego w Augustowie pokéj nr 214 (poniedziatek - pigtek w godz. 8.00 -
14.00);

e w kazdym Urzedzie Pocztowym na terenie Augustowa;

e przelewem na nr konta 77 1240 5211 1111 0000 4929 4220 Bank PEKAO S.A. Oddziat |
Suwatki Filia nr 1 Augustéw Rynek Zygmunta Augusta 33.

Miejsce ztozenia i odbioru:

Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych Urzedu Miejskiego w Augustowie pokdj nr 202.

Termin odpowiedzi:

Do 1 miesigca.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Suwatkach, za posrednictwem Burmistrza
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Miasta Augustowa, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi:

1. Zezwolenie wydaje sie, gdy usytuowanie punktu sprzedazy jest zgodne z przepisami uchwaty
Rady Miejskiej w Augustowie i ustawy o wychowaniu w trzeZzwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

2. Zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych dla punktu detalicznego i gastronomicznego
wydaje sie na okres 6 lat.

3. Jednostka odpowiedzialna - Burmistrz Miasta Augustowa

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021
poz. 735).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZzwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1119), Uchwata Nr XLVIII/470/18 Rady Miejskiej w
Augustowie z dnia 22 maja 2018 r. w sprawie ustalenia na terenie Gminy Miasto Augustéw
maksymalnej liczby zezwoleh na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz w miejscu sprzedazy, zasad
usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych oraz odstepstw od zakazu
spozywania napojéw alkoholowych w miejscach publicznych (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z
2018 r., poz. 2411) i Uchwata nr XLIX/490/18 Rady Miejskiej w Augustowie z dnia 26 czerwca
2018 r. w sprawie zmiany Uchwaty nr XLVIIl/470/18 Rady Miejskiej w Augustowie z dnia 22
maja 2018 r. (Dz. Urz. Woj Podl. z 2018 r. poz. 2984)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546, 1565,
2023, 2369; z 2021 r. poz. 72, 694, 1000).

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162)

Wymagane zataczniki:
1. Wzér formularza wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

2. Wzér formularza oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych (dotyczy
przedsiebiorcéw, ktérzy prowadzili sprzedaz napojéw alkoholowych w roku poprzednim).

Sprawe prowadzi:
Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych, pokéj nr 202.
Beata Kapla

Tel.: 87 643 80 57
Email: Beata.Kapla@urzad.augustow.pl [1]

Anna Sottys
Tel.: 87 643 80 57
Email: Anna.Soltys@urzad.augustow.pl [2]

ZALACZNIKI

D oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych.doc [3]

@oswiadczenie 0 wartosci sprzedazy napojow alkoholowych.pdf [4]

Dwniosek o0 wydanie zezwolenia.doc [5]

@wniosek o0 wydanie zezwolenia.pdf [6]
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| POWROT [7]
Zrodtowy URL: https://urzad.augustow.pl/dla-mieszkancow/przedsiebiorcy/wykaz-spraw-i-
formularzy/wydanie-zezwolenia-na-sprzedaz-napojow-0
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