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Uaktualnione przez Beata Kapla, 21/07/2021, Wystane przez Ewa Mickiewicz, 18/03/2016

INSTRUKCJA KROK PO KROKU

1. Wypetnij wniosek CEIDG -1 (www.firma.gov.pl [1]). Instrukcja wypetnienia jest dotgczona do
whniosku.

2. Jezeli posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP mozesz za
posrednictwem strony www.firma.gov.pl [1] ztozy¢ wniosek w formie elektroniczne;j
bezposrednio do CEIDG.

3. Winnym przypadku koniecznym bedzie odwiedzenie Urzedu Miejskiego w Augustowie
Wydziatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych Urzedu Miejskiego w Augustowie przy ul.
Mtyniskiej 35, pokdj nr 202 (lub kazdego innego Urzedu Gminy w Polsce) w celu ztozenia i
podpisania wniosku.

4. Mozesz takze wypetni¢ wniosek na stronie www.firma.gov.pl [1] i zapamieta¢ nadany mu
numer kodu kreskowego (lub zapisa¢ na dowolnym nos$niku pamieci) - wtedy po udaniu sie
do wybranego urzedu mozna go bezproblemowo odtworzy¢ i podpisad.

5. Kolejna mozliwoscia jest zatozenie firmy przez telefon. Ustuga telefonicznej rejestracji
dziatalnosci gospodarczej dostepna jest pod numerem 801 055 088. W trakcie rozmowy
telefonicznej konsultant wyjasnia zasady rejestracji dziatalnosci gospodarczej, przyjmuje
dane niezbedne do wypetnienia wniosku i wprowadza je do systemu Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczje (CEIDG). Po rozmowie, klient otrzyma sms z numerem
whniosku, z ktérym moze udac sie do dowolnego urzedu gminy. Urzednik wydrukuje wniosek i
przedtozy do podpisu.

6. Formularz CEIDG-1 jest zintegrowanym zgtoszeniem do CEIDG, Urzedu Statystycznego,
Urzedu Skarbowego i ZUS lub KRUS. Zgtasza sie na nim rozpoczecie, zmiane, zawieszenie,
wznowienie i zakonczenie prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz CEIDG-1.
2. Dowdd osobisty (lub paszport) do wgladu.

Miejsce ztozenia wniosku:

Wydziatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych Urzedu Miejskiego w Augustowie przy ul. Mtynskiej
35 pokdj nr 202.

Termin odpowiedzi:

Do konca kolejnego dnia roboczego po dniu ztozenia wniosku - czas na wprowadzenie przez Urzad
Miejski wniosku do systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Tryb odwotawczy:

Brak

Czynnos¢ Organu Gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztatceniem go w forme dokumentu
elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynnoscig materialno-techniczng, od ktérej nie
przystuguje odwotanie.

Uwagi:

Whniosek o wpis do CEIDG-1 mozna takze ztozy¢:

1. w dowolnym Urzedzie Gminy w Polsce,
2. bezposrednio elektronicznie do CEIDG,
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3. pocztg do dowolnego Urzedu Gminy w Polsce za notarialnym poswiadczeniem
wtasnorecznosci podpisu ztozonego na wniosku.

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej ceidg.gov.pl
BAZA PRZEDSIEBIORCOW - NIP - WYSWIETL SZCZEGOLY —» DRUKU]J
Jednostka odpowiedzialna - Minister Rozwoju, Pracy i Technologii.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j

i Punkcjie Informacji dla Przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2296, 2320)
2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162)

Wymagane zataczniki:

Whniosek o wpis do CEIDG (publikowany na stronie Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii)
http://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba [2]

Sprawe prowadzi:

Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych, pokéj nr 202.

Beata Kapla
Tel.: 87 643 80 57
Email: Beata.Kapla@urzad.augustow.pl [3]

Anna Sottys
Tel.: 87 643 80 57
Email: Anna.Soltys@urzad.augustow.pl [4]

L —

| POWROT [5]
Zrodtowy URL: https://urzad.augustow.pl/dla-mieszkancow/przedsiebiorcy/wykaz-spraw-i-
formularzy/wpis-do-centralnej-ewidencji-i-informacji-o

Odnosniki

[1] http://www.firma.gov.pl

[2] http://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba
[3] mailto:Beata.Kapla@urzad.augustow.pl

[4] mailto:Anna.Soltys@urzad.augustow.pl

[5] https://urzad.augustow.pl/javascript%3Ahistory.go%28-1%29
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