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Uaktualnione przez Andrzej Jefimow, 11/03/2025, Wystane przez Emilia Walicka, 07/03/2016

INSTRUKCJA KROK PO KROKU:

1. Oboje narzeczeni zgtaszajg sie do Urzedu Stanu Cywilnego wraz z dokumentami tozsamosci i
z dowodami optat skarbowych

2. Sktadajg osobiscie pisemne zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajacych zawarcie
matzenstwa przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, ktérego druk jest generowany na
miejscu przez System Rejestréw Panstwowych.

3. Sktadajg pisemny wniosek informujac, ze zamierzajg zawrzec zwigzek matzenski poza
lokalem USC, ze wskazaniem miejsca jego zawarcia oraz szczegdétowym opisem tego miejsca,
to jest zgodnie z Wewnetrznym regulaminem udzielania slubéw poza lokalem USC w
Augustowie /zatgcznik/.

Wymagane dokumenty:

=

. Dokument tozsamosci /do wgladu/.

2. Postanowienie sadu rodzinnego zezwalajgce matoletniej kobiecie zawrzeé matzenstwo
/dotyczy matoletnich, ktére ukonczyty 16. rok zycia/.

3. Pisemne zapewnienia o nieistnieniu okolicznosSci wytgczajacych zawarcie matzenstwa,

ztozone przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego lub polskim konsulem.

Optaty:

- 84,00 zt - optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa
- 1000 zt - za $lub poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

Nalezng optate za Slub poza lokalem w wysokosci 1000,00 zt nalezy uisci¢ na konto Urzedu
Miejskiego w Augustowie, a dowdd optaty skarbowej dostarczy¢ do USC najpdzniej w pierwszym dniu
roboczym po Slubie. Wszelkie zobowigzania mozna wptacad:

* w kasie Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. MtyAska 35 (poniedziatek - pigtek w godz. 8.00 -
14.00);

¢ w kazdym Urzedzie Pocztowym na terenie Augustowa;

e przelewem na nr konta 08 1240 5787 1111 0010 7154 5272 Bank PEKAO S.A. Oddziat |
Suwatki Filia nr 1 Augustéw Rynek Zygmunta Augusta 33.

Miejsce ztozenia i odbioru:

Urzad Stanu Cywilnego w Augustowie
ul. Mtynska 35

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

Uwagi:

» Ustawowy termin oczekiwania na $lub cywilny wynosi miesigc.

e Nupturienci (narzeczeni) sktadajg osobiscie pisemne zapewnienie o braku przeszkéd do
zawarcia matzenstwa przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, przed ktérym ma by¢
zawarte matzenstwo.

e Cudzoziemiec zamierzajacy zawrzed matzenstwo skfada:

- odpis aktu urodzenia,
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- jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego
ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, jezeli na podstawie pozostatych
sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa,

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo.

W przypadku niemoznosci uzyskania zaswiadczenia lub odpisu aktu urodzenia, ma mozliwos¢
ztozenia po polskiego sagdu wniosku o zwolnienie od ich sktadania. W przypadku pozytywnego
rozstrzygniecia, sktada prawomocne postanowienie sadu.

Dokumenty obcojezyczne nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez ttumacza przysiegtego.

Jezeli cudzoziemiec nie wtada jezykiem polskim, narzeczeni powinni zapewnié¢ udziat
ttumacza przysiegtego podczas sktadania dokumentdéw i w czasie Slubu.

Obywatel polski, ktéry na skutek zawarcia matzenstwa zmienit nazwisko, ma obowigzek
wystgpi¢ o wymiane dowodu osobistego. Dotychczasowy dowdd ulega uniewaznieniu po
uptywie 4 miesiecy od dnia sporzadzenia aktu.

Podstawa prawna:

Art. 1 i nastepne ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuniczy (Dz. U. z
2015r. poz. 2082 t.j.z pézn. zm.),

Art. 47 ust. 1, 76 i nastepne ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016r. poz. 2064 t.j.).

Wewnetrzny regulamin udzielania slubow poza lokalem Urzedu Stanu
Cywilnego w Augustowie

1.

10.

Slubu poza lokalem USC udziela sie na pisemny wniosek osoby zamierzajacej zawrzeé
zwigzek matzenski, ze wskazaniem miejsca jego zawarcia oraz szczegétowym opisem tego
miejsca.

. W sytuacji, gdy slub poza lokalem ma odby¢ sie na terenie Miasta lub Gminy Augustéw w

lokalu, na statku lub na wolnym powietrzu, nalezy dostarczy¢ szkic lokalizacyjny z doktadnym
okresleniem potozenia miejsca Slubu i wskazaniem dojazdu.

. W przypadku miejsca $lubu na wolnym powietrzu nalezy wskaza¢ miejsce rezerwowe,

znajdujace sie w budynku, nieopodal w/w miejsca Slubu, pozwalajgce na sprawne
przeniesienie uroczystosci na wypadek ztych warunkéw atmosferycznych.

. Do kazdego wskazanego miejsca Slubu nalezy przedtozy¢ zgode wihasciciela obiektu/terenu na

dysponowanie nieruchomoscig na czas uroczystosci.

. O koniecznosci przeniesienia slubu z wyznaczonego miejsca na Swiezym powietrzu do

rezerwowego miejsca w budynku, kazdorazowo decyduje kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
majgc na uwadze bezpieczehstwo 0sdéb obecnych na uroczystosci.

. W przypadku wskazania miejsca slubu -na statku/katamaranie, nalezy przedtozy¢ zgode

wtasciciela statku oraz pozwolenie wodno prawne pomostu, przy ktérym ma by¢
zacumowany.

. Nalezng optate za slub poza lokalem w wysokosci 1 000,00 zt nalezy uisci¢ na konto Urzedu

Miejskiego w Augustowie, a dowdd optaty dostarczy¢ do USC najpdzniej w pierwszym dniu
roboczym po Slubie.

. Przez zapewnienie zachowania uroczystej formy zawarcia zwigzku matzenskiego rozumie sie:

o $lub w lokalu nie moze by¢ udzielony w tej samej Sali, w ktérej odbywac sie bedzie
konsumpcja, wymaga to innego pomieszczenia;

o slub na statku bedzie udzielony w sytuacji, kiedy statek jest zacumowany przy
nabrzezu lub pomoscie (nie ma mozliwosci udzielenia slubu podczas rejsu),

o slub na swiezym powietrzu bedzie udzielony pod warunkiem wskazania miejsca
rezerwowego znajdujgcego sie w budynku.

. Ustalone miejsce $lubu, wraz z miejscem rezerwowym, zaakceptowane przez kierownika USC,

nie moze by¢ zmienione.
Miejsce udzielania $lubu poza lokalem musi zapewniaé bezpieczehstwo osdéb obecnych przy
sktadaniu oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski. Miejsce to powinno by¢
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11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

uporzadkowane, teren w miare mozliwosci prosty i utwardzony, pozbawiony ukrytych
zagtebien i innych przeszkdd naturalnych lub sztucznych, a takze bagiennego podtoza. Teren
$lubu w bezposrednim sasiedztwie zbiornikéw wodnych powinien by¢ zabezpieczony.
W celu oceny miejsca ceremonii $lubnej pod wzgledem spetnienia kryteriéw wskazanych w
art. 85 ust. 5 p.a.s.c., kierownik USC uda sie na wskazane miejsce najpézniej na 3 tygodnie
przed wyznaczong datg uroczystosci. Ogledziny wskazanego miejsca odbeda sie przy udziale
narzeczonych lub osoby wskazanej przez nich, w obecnosci wtasciciela obiektu/terenu lub
osoby przez niego upowaznionej oraz pracownika Urzedu Miejskiego w Augustowie. Date i
godzine spotkania wyznaczy kierownik USC i powiadomi o niej wnioskodawcdéw.
W przypadku gdy wskazane miejsce nie zapewnia uroczystej formy zawarcia matzenstwa lub
tez nie zapewnia bezpieczenstwa gosci obecnych podczas uroczystosci, kierownik USC
pisemnie odmawia przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski we wskazanym
miejscu. Wéwczas zaplanowany $lub bedzie mégt sie odby¢ w Sali Slubéw tut. USC, w tym
samym dniu i o tej samej godzinie, jaka byta wyznaczona na Slub poza lokalem.
Minimalne wyposazenie miejsca zawarcia matzehstwa poza lokalem:

o Godto panstwowe zawieszone lub ustawione w widocznym miejscu,

o Stét i krzesto dla kierownika USC,

o Krzesta dla narzeczonych i swiadkdw.
Oprawe muzyczng zapewniajg narzeczeni we wtasnym zakresie.
Sluby poza lokalem USC w dni powszednie beda udzielane w godzinach pracy Urzedu.
Sluby poza lokalem USC w soboty udzielane beda nie pézniej niz o godz. 16.00.
W szczegdlnych przypadkach godziny udzielania slubéw poza lokalem USC moga ulec
zmianie, kazdorazowo za pisemng zgodg Burmistrza Miasta Augustowa. Dotyczy to $lubdéw
udzielanych przez Burmistrza Miasta Augustowa.
W sytuacji braku mozliwosci udzielenia $lubu przez Burmistrza Miasta Augustowa, ktérego
termin zostat wczesdniej ustalony, zastepuje go kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
O wyrazenie zgody na udzielenie $lubu przez Burmistrza Augustowa wystepujg sami
nupturienci, dopiero po ztozeniu zapewnieh w Urzedzie Stanu Cywilnego.
W niedziele oraz pozostate dni wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951
r.o dniach wolnych od pracy (t. j. Dz. U. z 2020, poz. 1920 z p6zn. zm.) sluby nie beda
udzielane.

Regulamin stanowi zatgcznik Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Augustowi z dnia 10 marca 2025 r.

Sprawe prowadzi:

Urzad Stanu Cywilnego w Augustowie
Barbara Puczytowska - Kierownik
barbara.puczylowska@urzad.augustow.pl [1]

usc@urzad.augustow.pl [2]

Tel. 87 643 42 39
Karol Anuszkiewicz
Tel. 87 643 42 38, kom.: 532 343 870

ZALACZNIKI

@ zarzadzenie nr 63-2025 z 10-03-2025 - requlamin slubow poza lokalem.pdf [3]

—

Zrédtowy URL: https://urzad.augustow.pl/dla-mieszkancow/mieszkancy/wykaz-spraw-i-
formularzy/zawarcie-malzenstwa-przed-kierownikiem-urzedu

POWROT [4]
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