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INSTRUKCJA KROK PO KROKU

1. Pobierz, wydrukuj i wypetnij druk ,, Zgtoszenie pobytu czasowego”.
2. Pamietaj o:

e dowodzie osobistym lub paszporcie,

¢ dokumencie potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu - do wgladu (w oryginale),

e pisemnym petnomocnictwie, jezeli chcesz dokonad czynnosci zameldowania przez
petnomocnika.

1. Jesli jest to wymagane pobierz, wydrukuj i wypetnij formularz petnomocnictwa oraz jesli jest
to konieczne - dotgcz dowdd optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.

2. Udaj sie do Wydziatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych, Urzedu Miejskiego w
Augustowie ul. Mtynska 35, pok. 203 i dokonaj zameldowania.

3. Odbierz potwierdzenie zameldowania.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego” (odrebny dla kazdej osoby
meldujacej sie, réwniez dla dziecka) - zawierajgcy potwierdzenie faktu pobytu osoby
dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w
formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

. Dowéd osobisty lub paszport.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, ktérym moze by¢: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu - do wglgdu (w oryginale).

4. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

N

e pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
* dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

Zameldowanie przez internet

musisz mie¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Jesli posiadasz
dostep do bankowosci elektronicznej, to sprawdz czy Twdj bank oferuje mozliwos¢ zatozenia Profilu
Zaufanego bez wychodzenia z domu (obecnie jest to kilka bankdéw, a ich lista sie wydtuza). Zatozenie
Profilu Zaufanego w bankowosci elektronicznej jest proste i szybkie. Sprawdz, jak zatozy¢ profil
zaufany. [1]Do elektronicznego zgtoszenia nalezy zatgczy¢:

e dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego
uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

* dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie, wtasciciela lub innego podmiotu
dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu, potwierdzajgce pobyt w tym lokalu, a w razie
niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

e w przypadku zameldowywania przez petnomocnika: elektroniczny dokument petnomocnictwa
uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajacego
petnomocnictwa)

Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny - melduja osobe, ktéra nie ma zdolnosci do czynnosci
prawnych (osoby catkowicie ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 roku zycia) lub osobe, ktéra ma
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku
od 13 do 18 roku zycia).

Optaty:

© 2026 Gmina Miasto Augustéw. Wszelkie prawa zastrzezone
Stronalz4


https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany

3 AUGUSTOW

>

Opublikowane na Strona Urzedu Miejskiego w Augustowie
(https://urzad.augustow.pl)

¢ Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dotyczacych realizacji obowigzku
meldunkowego.

e 17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca
pobyt staty dziata przez petnomocnika).

e 17 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujgcej
zameldowania na pobyt czasowy lub jej petnomocnika.

UWAGA: Optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu oraz petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego
z optaty w trybie ustawy o optacie skarbowej

Wszelkie zobowigzania mozna wptacac:

. w kasie Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. MtyAska 35 (poniedziatek - pigtek w godz.
8:00 - 14:00);

. w kazdym Urzedzie Pocztowym na terenie Augustowa;

. przelewem na nr konta 77 1240 5211 1111 0000 4929 4220 Bank PEKAO S.A. Oddziat |
Suwaiki Filia nr 1 Augustéw Rynek Zygmunta Augusta 33.

Miejsce ztozenia i odbioru:

Urzad Miejski w Augustowie, Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych,
ul. Miynhska 35, pok. 203.

Termin odpowiedzi:

Bez zbednej zwtoki.

Tryb odwotawczy:

Brak. Czynnos$¢ materialno - techniczna.

Uwagi:

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowad sie w miejscu pobytu czasowego najp6zniej w 30 dniu, liczagc od dnia przybycia
do tego miejsca.

2. Zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy dokonuje sie w formie pisemnej, na formularzu
»Zgtoszenie pobytu czasowego”. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazac
deklarowany okres pobytu, przy czym pobyt czasowy jest rozumiany jako przebywanie poza
miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

3. Osoba zgtaszajgca pobyt czasowy moze otrzymad zaswiadczenie o zameldowaniu na wtasny
whniosek. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dtuzej
niz do uptywu terminu zameldowania.

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie sie z
poprzedniego miejsca pobytu czasowego. Czynnosci tej mozna dokona¢ przy zgtoszeniu
nowego miejsca pobytu czasowego.

5. Zameldowania na pobyt czasowy mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwcal960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika
do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

6. Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczna opieke w miejscu
ich wspdélnego pobytu.

7. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wtasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego zastepuje

© 2026 Gmina Miasto Augustéw. Wszelkie prawa zastrzezone

Strona2z4



3 AUGUSTOW

>

Opublikowane na Strona Urzedu Miejskiego w Augustowie
(https://urzad.augustow.pl)

zameldowanie. Zameldowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt
urodzenia. Zameldowanie na pobyt czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia,
W miejscu czasowego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw, u ktérego dziecko faktycznie
przebywa.

Podstawa prawna:

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego

S WN -

Wymagane zataczniki do pobrania:

Zgtoszenie pobytu czasowego.

Sprawe prowadzi:

Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych
Zastepca Kierownika Katarzyna Chmielewska
Tel.: 87 643 80 51

Email: katarzyna.chmielewska@urzad.augustow.pl [2]

Inspektor Matgorzata Macigg

Tel.: 87 643 80 51

Email: malgorzata.maciag@urzad.augustow.pl [3]

ZALACZNIKI

D pelnomocnictwo.doc [4]

@ zgloszenie pobytu czasowego.pdf [5]

POWIAZANIA

Zameldowanie na pobyt staty obywateli RP [6]

Wystane przez Ewa Mickiewicz, 08/03/2016

Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego lub czasowego obywateli RP
[7]

Wystane przez Ewa Mickiewicz, 08/03/2016
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Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej [8]

Wystane przez Ewa Mickiewicz, 23/02/2016

Zagtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej [9]

Wystane przez Ewa Mickiewicz, 08/03/2016

—

| POWROT [10]
Zrédtowy URL: https://urzad.augustow.pl/dla-mieszkancow/mieszkancy/wykaz-spraw-i-
formularzy/zameldowanie-na-pobyt-czasowy-obywateli-rp
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