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Uaktualnione przez Andrzej Jefimow, 07/06/2024, Wystane przez Ewa Mickiewicz, 18/03/2016

INSTRUKCJA KROK PO KROKU

Krok 1

W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator, nie pézniej niz na 30 dni przed planowanym
terminem jej rozpoczecia:

1. Wystepuje do Burmistrza Miasta Augustowa z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej.

2. Zwraca sie do Komendanta Powiatowego Policji w Augustowie i Komendanta Powiatowej
Strazy Pozarnej w Augustowie, dyrektora Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Suwatkach i Pahstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Augustowie z wnioskiem o wydanie opinii o niezbednej wielkosci sit
i Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu
technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.

Krok 2

Do wniosku, o ktérym wyzej mowa, organizator zatgcza:

1. Graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z
jego opisem, zawierajacy:

a. oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie 0séb uczestniczgcych w imprezie masowej, drég
ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

b. oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia i do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

c. oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytgczy wody, gazu i
energii elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw na bezpieczehstwo
uzytkownikéw obiektu lub terenu,

d. informacje o rozmieszczeniu stuzb porzgdkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu
0s6b uczestniczgcych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw
oraz o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow.

2. Terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych - w
przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie.
3. Informacje o:

a. liczbie miejsc dla 0séb na imprezie masowej,

b. przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

c. liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzgdkowej
oraz stuzby informacyjne;.

4. Osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujace:
imie, nazwisko, numer PESEL, numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla
kierownikéw do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej
podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i date wydania licencji pracownika ochrony
fizycznej drugiego stopnia.

5. Informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowe;j -
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka.

6. Informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek.

7. Program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy masowe;j.

8. Regulamin obiektu (terenu) wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom
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9.
10.

11.

Krok 3

imprezy masowe;j.

Pisemng instrukcje okreslajgca zadania stuzby porzgdkowej oraz stuzby informacyjne;j.
Warunki tgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy
masowe;.

Dowdd wptaty optaty skarbowej w wysokosci 82 zi.

Organizator dotgcza do wniosku NIEZWEOCZNIE, jednak nie pdzZniej niz na 14 dni przed terminem
rozpoczecia imprezy masowe;j:

1.

2.

Opinie Komendanta Powiatowego Policji w Augustowie i Komendanta Powiatowej Strazy
Pozarnej w Augustowie, Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Suwatkach
i Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Augustowie.

Instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i czasie imprezy masowe;j.

Wymagane dokumenty:
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

Opinie

. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.
. Do wniosku dotgczam:

. Dowdd optaty skarbowej zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
. Opinie Komendanta Powiatowego Policji w Augustowie.

. Opinie Komendanta Powiatowej Strazy Pozarnej w Augustowie.

. Opinie Dyrektora Wojewdédzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Suwatkach.

. Opinie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Augustowie.

. Graficzny plan obiektu (terenu) z opisem, na ktérym zostanie przeprowadzona impreza

zawierajacy:

oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie publicznosci, drég ewakuacyjnych i drég
dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych,

oznaczenie punktéw pomocy medycznej, czerpania wody do picia i do celéw
przeciwpozarowych, punktéw informacyjnych oraz rozmieszczenie punktéw
gastronomicznych i sanitariatéw,

oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytgczy gazu i energii,
elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw,
informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz o rozmieszczeniu oséb na imprezie.

. Regulamin obiektu z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom imprezy.
. Regulamin imprezy z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom imprezy.
. Harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz

harmonogram opuszczenia przez nich obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy masowej
przewiduje zmienng liczbe oséb w czasie jej trwania.

Informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej -
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka.

Informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie , w ktérych bedg sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkoholowe zawierajgce nie wiecej niz 3,5 % alkoholu (réwniez w formie
graficznej).

Instrukcje okreslajgcag zadania stuzby porzadkowej oraz warunki tgcznosci pomiedzy
podmiotami zabezpieczajacymi impreze, jej organizacji, oznakowaniu i wyposazeniu.
Instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.
Informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dZzwiek.

Terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych - w
przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie.

o ktérych mowa w pkt 2-5 oraz instrukcje, o ktérej mowa w pkt 7 organizator
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dotacza do wniosku nie pézniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy
masowej.

Optaty:

e 82 zt - optata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

Wszelkie zobowigzania mozna wptacac:

* w kasie Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. Mtyiska 35 (poniedziatek - pigtek w godz. 8.00 -
14.00);

¢ w kazdym Urzedzie Pocztowym na terenie Augustowa;

e przelewem na nr konta 77 1240 5211 1111 0000 4929 4220 Bank PEKAO S.A. Oddziat |
Suwatki Filia nr 1 Augustéw Rynek Zygmunta Augusta 33.

Miejsce ztozenia i odbioru:

Urzad Miejski w Augustowie

Biuro Obstugi Klienta, ul. Mtynska 35, 16-300 Augustéw
Termin odpowiedzi:

Co najmniej 7 dni przed planowang imprezg masowa.
Tryb odwotawczy:

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Uwagi:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia wraz z wymaganymi zatgcznikami powinien zosta¢ ztozony
najpézniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy masowej, w tym, ze
opinie muszg by¢ dostarczone najpdzniej na 14 dni przed impreza.

2. Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej nie zwalnia organizatora od uzyskania
zgody zarzgdzajgcego terenem na jej zorganizowanie.

3. Jezeli imprezy masowe sg przeprowadzane przez tego samego organizatora w tych samych
obiektach i na terenach do tego przystosowanych czesciej niz 2 razy w roku lub sa to
imprezy, dla ktérych opracowano terminarz zostaje wydane zezwolenie na przeprowadzenie
wskazanej liczby imprez masowych lub przeprowadzenie takich imprez w okresie jednego
roku.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnial4 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2018 poz.
2096)
2. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczehstwie imprez masowych (Dz. U. 2018 poz. 1870)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2018 poz. 1044 t.j.)
Wymagane zataczniki do pobrania:

Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

Sprawe prowadzi:
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Referat Administracyjno-Gospodarczy
Kierownik Andrzej Chmielewski
Telefon 87 643 42 19

Email: andrzej.chmielewski@urzad.augustow.pl [1]
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| POWROT [4]
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