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Uaktualnione przez Matgorzata Maciag, 23/07/2021, Wystane przez Ewa Mickiewicz, 09/03/2016

INSTRUKCJA KROK PO KROKU

1. Pobierz, wydrukuj i wypetnij wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z
Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem
osobistym.

2. Wypetniony i podpisany wiasnorecznie wniosek zt6z osobiscie w Urzedzie Miejskim w
Augustowie, Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych, ul. Mtyhska 35, pok. 201.

3. Whniosek powinien zawierad:

a. imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy,

b. dane identyfikujgce osobe, ktérej wniosek dotyczy,

c. zakres zadanych danych,

d. uzasadnienie potrzeby uzyskania danych (interes prawny lub faktyczny).

4. Do wniosku dotgcz:

a. dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych,

b. dokument potwierdzajacy interes prawny w uzyskaniu danych (jezeli nie mozesz wskazac
przepisu prawa materialnego upowazniajgcego do uzyskania danych),

c. petnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika),

d. pamietaj o dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajgcym tozsamos¢ (do
wglgdu).

5. OdpowiedZz mozesz odebra¢ osobiscie, moze by¢ wystana pod wskazany adres lub
przekazana w formie dokumentu elektronicznego (w zaleznosci od formy ztozenia wniosku).

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych.

2. Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.

3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika).

4. Dowéd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu).

Optaty:

e 31 zt - optata za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.
e 17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata
przez petnomocnika).

Optata ta stanowi dochdd budzetu panstwa. Podmioty realizujgce na podstawie ustaw szczegélnych
zadania publiczne, ktérym nieodptatnie udostepnia sie dane w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowodéw Osobistych wymienione sg w art. 73 ust. 2 pkt 1 w zw. z art. 66 ust. 3 pkt 1-12 ustawy z
dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych. Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie
dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

UWAGA: Optacie nie podlegaja pethnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu oraz petnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego
z optaty w trybie ustawy o optacie skarbowej

Wszelkie zobowigzania mozna wptacac:
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e w kasie Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. Mtyriska 35 (poniedziatek - pigtek w godz. 8:00 -

14:00);

e w kazdym Urzedzie Pocztowym na terenie Augustowa;

przelewem na nr konta 77 1240 5211 1111 0000 4929 4220 Bank PEKAO S.A. Oddziat |

Suwatki Filia nr 1 Augustéw Rynek Zygmunta Augusta 33.

Miejsce ztozenia i odbioru:

Urzad Miejski w Augustowie, Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych,
ul. Mtynska 35, pok. 201.

Termin odpowiedzi:

Do 30 dni.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podlaskiego
w Biatymstoku, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem
Wydziatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych, Urzedu Miejskiego w Augustowie.

Uwagi:

N

. Przez dane udostepniane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych rozumie sie

informacje dotyczace jednego dokumentu lub jednej osoby udzielane na jednorazowy
whniosek.

. Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu prawnego lub faktycznego.
. W przypadku powotywania sie na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢

przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zadania danych
osobowych innej osoby lub zatgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych ten interes.
Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to: prowadzone
postepowanie w sprawie o sfatszowanie dokumentu tozsamosci, postepowanie egzekucyjne.

. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wtasciwy do udostepnienia

danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych wystepuje o uzyskanie zgody
osoby, o udostepnienie danych ktérej wystapit wnioskodawca.

. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych

sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu
osobistego lub waznego paszportu.

. Wniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przesta¢ poczta lub przekaza¢ w formie

dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Podstawa prawna:

N

. Ustawa z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.
. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowe;.
. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 12.09.2011 r. w sprawie optat za udostepnienie

danych z rejestru dowodéw osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7.10.2011 r. w sprawie

okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.
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5. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Wymagane zataczniki do pobrania

Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz
udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

Sprawe prowadzi:

Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych
Zastepca Kierownika Katarzyna Chmielewska
Telefon 087 643 80 51

Email: katarzyna.chmielewska@urzad.augustow.pl [1]

Inspektor Mateusz Krzywicki
Telefon 087 643 80 51

Email: mateusz.krzywicki@urzad.augustow.pl [2]

Inspektor Dorota Dudzifska
Telefon 087 643 80 50

Email: dorota.dudzinska@urzad.augustow.pl [3]

ZALACZNIKI

udost. danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodow osobistych wniosek.pdf [4]

udost. dokumentacji zwi zanej z dowodem osobistym wzor wniosku.pdf [5]

Dudosteonienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodow osobistych wniosek.doc [6]

POWIAZANIA

Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw [7]
Wystane przez Ewa Mickiewicz, 09/03/2016

Udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkahcow oraz
rejestru PESEL [8]

Wystane przez Ewa Mickiewicz, 09/03/2016
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POWROT [9]
Zrédtowy URL: https://urzad.augustow.pl/dla-mieszkancow/mieszkancy/wykaz-spraw-i-
formularzy/udostepnienie-danych-w-trybie-jednostkowym-z
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